З А П И С Н И К
о примопредаји дужности

сачињен дана ____________ у ____ часовa у _________________________________ ________________________________________________________________________
/навести службену просторију у којој се врши приморедаја/

1.Примопредаја дужности врши се на основу __________________________________
_________________________________________________________________________
                    /назив, број и датум акта надлежног органа/

2. Примопредаја  дужности врши се између:
1) _______________________________________________,
      /презиме , име и функција лица које предаје дужност/
2) _______________________________________________
     /презиме, име и функција лица које преузима дужност/

3. Примопредаја дужности  врши се у  присуству:
1) ______________________, предсједника Комисије  за примопредају дужности,
2)_______________________, члана Комисије,
3) _______________________, члана Комисије,
4) ________________________, секретара _____________________________________ који 
						/скупштине, јавног предузећа, јавне установе.../
сачињава записник о примопредаји дужности.
( Уколико орган у ком се врши примопредаја дужности нема секретара записник сачињава предсједник Комисије, што је потребно навести у записнику).

4. Комисија  је формирана______________________________________________________.
		  				 /навести акт којим је формирана/

5. __________________________ предаје, а ______________________________ преузима сљедеће извјештаје:

1) извјештај о обављању послова из дјелокруга органа,
2) финансијски извјештај и  извјештај о преузетим, а неизмиреним  и неизвршеним обавезама,
3) извјештај о предметима и пројектима у току,
4) друге списе  и извјештаје од значаја за рад органа / таксативно навести/.
_______________________________________________________________

________________________________________________________________
_________________________________________________________________
/Предње наведени извјештаји су саставни дио овог записника/

6. _________________________ предаје, а ___________________________ преузима  службени/е печат/е /навести број/ округлог облика, промјера ____ мм, са амблемом Републике Српске и  исписаним ћириличним и латиничним текстом : /навести/

7. Напомене у вези са предметом примопредаје /навести/________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.

8. Овај записник је сачињен у пет истовјетних  примјерка, од којих се по један  примјерак уручује  лицу које предаје односно преузима дужност, лицу које сачињава записник,   предсједнику  Комисије, а један примјерак надлежној служби ради архивирања.

9. Примопредаја је завршена дана _______  у _____ часова.

 Овај записник потписују:
1)______________________________________________________,
/лично име и потпис лица које предаје дужност
2)______________________________________________________,
           /лично име и потпис лица које преузима дужност/
3) ________________________, председник Комисије,
4) ________________________, члан Комисије,
5) ________________________, члан Комисије,
6) ________________________, секретар_____________________.
                                                                      /назив органа/	


Број: _________
Датум:________ године
